
 
 
 
   

 

 اختصاصات المشرف المالي 
 "قلبي"جمعية رعاية مرض ى القلب  لـ 

 

 عن يكون   المشرف المالي
ً
  والاختصاصات المتعلقة بالشؤون المالیة للجمعیة بما یحقق غرضھا الصلاحيات مسؤولا

 :الإشراف على الآتي ه، ومن أبرز اختصاصاتءتها وفعالياتهافاوأداء مهامها  وزيادة ك

 المحافظة على أصول وممتلكات الجمعية ومتابعتها.  .1

 للنظام والأصول المالیة المتبعة .2
ً
 . جمیع شؤون الجمعیة المالیة طبقا

 . موارد الجمعیة ومصروفاتھا واستخراج إیصالات عن جمیع العملیات واستلامھا .3

 . إیداع أموال الجمعیة في الحسابات البنكیة المخصصة لھا .4

 في السجلات الخاصة بھا .5
ً
 .قید جمیع الإیرادات والمصروفات تباعا

 .الجرد السنوي وتقدیم تقریر بنتیجة الجرد لمجلس الإدارة  .6

 مع الاحتفاظ بالمستندات المثبتة لصحة الصرف ومراقبة   .7
ً
صرف جمیع المبالغ التي تقرر صرفھا نظاما

 . المستندات وحفظھا

القبض وسندات الصرف ودفاتر الشيكات وكافة الأوراق التي لها قيمة  الاحتفاظ بمقر الجمعية بسندات  .8

 مالية 

 لما هو معتمد في الميزانية  مجلس الإدارة فیما یتعلق بالمعاملات المالیةالجمعية العمومية و تنفیذ قرارات  .9
ً
 . وفقا

 . لإدارةللسنة التالیة وعرضھا على مجلس ا التقديرية ميزانیة الجمعیةمشروع إعداد المشاركة في  .10

 ه. التوقیع على طلبات الصرف والأوراق المالیة مع رئیس مجلس الإدارة أو نائب .11

 .بحث الملاحظات الواردة من المراجع الخارجي، والرد علیھا على حسب الأصول النظامیة .12

 متابعة حركة الصرف الفعلي وتغذية الحسابات الجارية.  .13

زمة واعداد المصادقات على  لا الي وتشكيل اللجان الاصدار تعليمات اقفال الحسابات قبل نهاية العام الم .14

ك التعليمات إلى  لالأرصدة المدينة والدائنة وحسابات البنوك الجارية وحسابات الاستثمار ان وجد والرفع بت

 لاعتمادها.  أعضاء مجلس الإدارة 

 جمعية العمومية. الاشراف على اعداد الحسابات الختامية للجمعية واعتمادها من أعضاء مجلس الإدارة وال .15

 من أعمال تدخل في اختصاصه غير ما سلف بيانه.  الإدارة مجلسالجمعية العمومية و القيام بكافة ما يطلبه  .16

 

   تاريخ ب في دورته )الأول( ( 4)وقد تم اعتماد هذه الاختصاصات من مجلس الإدارة في الاجتماع رقم  
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 ******   والله الموفق******  *
 


